Príprava a realizácia Kongresu Európskej mliekarenskej asociácie EDA v Bratislave
Zadávacie podmienky pre výber agentúry na realizáciu kongresu
Január 2009
Úvodné informácie a podmienky 
1.NÁZOV ZADANIA

Zabezpečenie prípravy a realizácie Kongresu Európskej mliekarenskej asociácie EDA

2. ZADÁVATEĽ
Slovenský mliekarenský zväz

Záhradnícka 21

811 07 Bratislava

Kontaktná osoba:
Ing. Zuzana Nouzovská, generálny  sekretár




Tel/fax: 02 554 109 45




Mobil:
 0911 233 113

Slovenský mliekarenský zväz ako stavovská, dobrovoľná organizácia združuje fyzické a právnické osoby podnikajúce vo výrobe, spracovaní a predaji mlieka a mliečnych výrobkov. Súčasne zastupuje svojich členov a presadzuje záujmy podnikateľov v mliekarenskom výrobnom odbore. Zväz bol založený 13. decembra 1990. V súčasnosti združuje vyše 25 mliekarenských spoločností spracovávajúcich 92% z celkového množstva nakupovaného mlieka na Slovensku, ako aj spoločnosti, ktoré spracovávajú prevažne vlastné mlieko a ovčí hrudkový syr. Okrem mliekarní združuje zväz aj servisné a obchodné organizácie a organizácie z oblasti školstva, vedy a výskumu.

3. POPIS ZÁMERU
V dňoch 7.-10.10.2009 sa v Bratislave uskutoční výročný kongres Európskej  mliekarenskej asociácie (EDA) a Európskeho zväzu výrobcov tavených syrov ASSIFONTE.

EDA združuje všetky mliekarenské  zväzy krajín  Európskej únie a Slovenský mliekarenský zväz spolupracuje s touto organizáciou už od obdobia pred vstupom Slovenska do EÚ  a od 1.1.2004 je jej riadnym a aktívnym členom. Má zastúpenie v predstavenstve, v „zvláštnom výbore“ (Special Committee) a tiež v rade odborných výborov a pracovných skupín.

Od roku 1.1. 2009 je SMZ taktiež  členom ASSIFONTE, a takisto  má zástupcu v 7-člennom európskom predstavenstve (Committé Directeur).

Táto významná akcia európskych mliekarov sa koná pravidelne každý rok, v r. 2006 bol v Kodani, v r. 2007 v Prahe a v r. 2008 v Porto.
Program kongresu zahŕňa najprv dvojdenné rokovania  odborných výborov – Výboru pre obchod a ekonomiku (Trade and Economics Committee) a Výboru pre politiku potravín a životného prostredia (Food and Environment Policies Committee) a ich pracovných skupín, zasadnutia predstavenstiev obidvoch profesných zväzov, ale predovšetkým výročného Valného zhromaždenia EDA a ASSIFONTE. Vyvrcholením je jednodenná odborná konferencia s názvom „World Dairy Forum“. Téma tohtoročnej konferencie je momentálne v rozhodovaní podľa najaktuálnejšieho vývoja v EK a WTO, pretože obsahom konferencie sú vždy najnovšie smery v politike v oblasti mlieka a mliečnych výrobkov.

     Kongres EDA sa uskutoční v Bratislave, v hoteli Crowne Plaza.  Tohto kongresu sa pravidelne zúčastňuje viac ako 220 účastníkov (150 účastníkov, 70 sprievodných osôb), nielen majiteľov a vrcholných zástupcov európskych mliekarenských spoločností, európskych samosprávnych organizácií, vedeckých inštitúcií, ale i vysokých úradníkov Európskej komisie 
a WTO. Častými hosťami kongresu sú aj zástupcovia obchodných spoločností. 
Kongres sa vždy teší záujmu médií.

Záštitu nad kongresom EDA prijal minister  pôdohospodárstva SR
 Ing. Stanislav Becík, PhD.
4. ZÁKLADNÝ POPIS PRIEBEHU KONGRESU
Termín:                  7.- 10. október 2009 (streda – sobota)

Miesto:                   Bratislava, hotel Crowne Plaza

- hotel je vybraný a rezervovaný

- predbežný rozpis jednotlivých rokovacích miestností pre jednotlivé výbory a zasadnutia je v prílohe

Program:

1. deň kongresu = streda 7. októbra 2009

rokovania pracovných skupín a výborov

doobeda : rokovanie pracovnej skupiny pre aditíva 

                rokovanie pracovnej skupiny pre hygienu

poobede: pracovná skupina pre označovanie  a tvrdenia            

                pracovná skupina  pre WTO a technické podmienky

                príprava rokovania pre obchodno – ekonomický výbor (TEC)           

večer: spoločné večere jednotlivých výborov vo vybraných reštauráciách v Bratislave

2. deň kongresu = štvrtok 8. októbra 2009

rokovania orgánov EDA

doobeda: predstavenstvo EDA

                rokovanie obchodno-ekonomického výboru  (Trade and Economic Committee – 

               TEC)

                rokovanie výboru pre politiku potravinárstva a životného prostredia (Food and 

                Environmenal Policy  - FEPC)

                rokovanie Rady riaditeľov ASSIFONTE (CD ASSIFONTE)

poobede: pracovná skupina pre udržateľnosť poľnohospodárstva (Sustainable WG)

                Valné zhromaždenie Assifonte (GA ASSIFONTE)

večer:  20,00 – 24,00 Otváracia  večera – už pre všetkých delegátov a sprievodné osoby, krátky kultúrny program, krátka privítacia reč, večera nemusí byť servírovaná, je skôr požiadavka na voľnejšiu večeru, aby sa účastníci ešte mohli prejsť večer po meste

3. deň kongresu = piatok 9. októbra 2009

8,30 – 10,30  Valné zhromaždenie EDA

11,00 – 17,00 Svetové mliekarenské fórum - konferencia

výstava sponzorov

počas dňa výlet pre sprevádzajúce osoby po Bratislave s obedom

večer:  20,00 – 24,00 záverečná Gala večera  - pre všetkých delegátov a sprievodné osoby, krátky kultúrny program, večera servírovaná

4. deň kongresu = sobota 10. októbra 2009

výlet: 9,00 nástup na loď v osobnom prístave, cca 10,30 vystúpenie na hrade Devín, prehliadka hradu Devín, o 13,00 hod. servírovaný obed podávaný v reštaurácii Hradná brána pod hradom Devín, návrat loďou, resp. bude pristavený autobus pre tých, ktorí majú skôr odchod z Bratislavy

5. POČET OSÔB 
130 delegátov z členských krajín EÚ + 45 sprievodných osôb

25 delegátov zo Slovenska

20 osôb za sponzorov
SPOLU:  220 osôb
6. FINANCOVANIE KONGRESU
Kongres bude financovaný z registračných poplatkov od účastníkov kongresu a 

finančných prostriedkov od reklamných partnerov.

Zadanie pre agentúru  na vypracovanie návrhu na prípravu a realizáciu Kongresu EDA v Bratislave
Agentúra  do termínu 5. februára 2009  do 10.00 hod.  spracuje návrh a doručí na SMZ osobne alebo poštou (Záhradnícka 21, Bratislava 811 07) v zalepenej obálke označenej nápisom „Kongres EDA 2009“ .

Požadovaný obsah spisu 

Návrh na prípravu a realizáciu Kongresu EDA v Bratislave

A. Oficiálne dokumenty

1. Záväznú prihlášku 

Záväzná prihláška bude obsahovať identifikačné údaje o organizácii: 

Názov organizácie

Právna forma

Štatutárny zástupca

IČO

DIČO

Adresa

Telefón

Fax

e-mail

Kontaktná osoba, ktorá je oprávnená jednať vo veci účasti v súťaži  a jej pozícia v spoločnosti

2. Oprávnenie na vykonávanie činnosti, ktorá je predmetom návrhu 
- výpis z obchodného registra, alebo iný doklad oprávňujúci organizácii vykonávať činnosť nie starší ako  mesiac.

3. 
Preukázanie schopností agentúry na zabezpečenie prípravy a realizácie  kongresu
V tomto bode je potrebné predložiť doklady:

a. o odbornom, personálnom a technickom vybavení organizácie

b. o skúsenostiach z riešenia obdobných projektov

c. doklad o oprávnenosti manipulácie pre účely vyberania registračného poplatku od účastníkov kongresu formou bankových prevodov
4. Doklad o ekonomickej situácii vykonávajúcej organizácie 
(u právnických osôb:  Súvaha a Výkaz ziskov a strát a u fyzických osôb: Výkaz o príjmoch a výdavkoch a Výkaz o majetku a záväzkoch) 

B. Zabezpečenie kongresu

1. Prenájom priestorov 
a/ Kongres EDA 
         -  bude sa konať v hoteli Crowne – Plaza

         - hotel je rezervovaný, sú rezervované miestnosti na zasadnutia pracovných skupín, výborov a Valného zhromaždenie EDA a ASSIFONTE a Svetového mliekarenského fóra
         -  agentúra prevezme prenájom miestností včítane nájomných zmlúv

b/ sprievodný spoločenský program

Otváracia večera – agentúra predloží viaceré návrhy na vhodné reprezentačné priestory  na realizáciu otváracej večere v rámci Bratislavy, najlepšie v širšom centre, aby sa účastníci kongresu mohli večer prejsť centrom mesta, v priestore musí byť možnosť realizácie krátkeho kultúrneho programu a podania večere formou rautu, 
Gala večera - agentúra predloží viaceré návrhy na vhodné priestory na realizáciu Gala večere, je možné vyjsť aj mimo Bratislavy, najviac však cca 35 km, resp. 45 min.-1 hod. cesty autobusom, podmienka je miesto pre servírovanú večeru pre 200 osôb
(pozn. každá usporiadateľská krajina sa snaží tieto večere umiestniť do prestížnych historických alebo inak zaujímavých priestorov)

Výlet sprievodných osôb v piatok – návrh na prehliadku mesta a okolia včítane obeda

Slávnostný obed počas výletu v sobotu – je rezervovaná sála Štúr v hoteli Hradná brána pod hradom Devín

- agentúra prevezme prenájom miestností včítane nájomných zmlúv
2. Audiovizuálna technika, videotechnika, dataprojekcia, tlmočenie
- technika bude zabezpečená hotelom Crowne Plaza

- agentúra prevezme prenájom techniky včítane zmluvnej dokumentácie
- agentúra po dohode so zadávateľom zabezpečí tlmočnícke služby

3. Registrácia účastníkov 

- agentúra zabezpečí registráciu účastníkov kongresu

- agentúra zabezpečí korešpondenciu  s účastníkmi kongresu

- agentúra povedie databázu účastníkov kongresu

- agentúra bude spolupracovať so zadávateľom pri spracovaní registračného formuláru

- agentúra sa bude podieľať na expedícii  registračného formulára

- agentúra zabezpečí vyberanie registračného poplatku od účastníkov kongresu formou bankového prevodu

4. Ubytovanie účastníkov kongresu

- agentúra zabezpečí ubytovanie účastníkov kongresu v hoteli Crown- Plaza a ďalších vybraných hoteloch po dohode so zadávateľom

- agentúra zabezpečí úhrady ubytovania jednotlivých účastníkov prostredníctvom bankových prevodov (na mieste  iba vo výnimočných prípadoch)
5. Stravovanie účastníkov kongresu
- raňajky budú pre účastníkov zabezpečené v hoteloch

- obedy v stredu, štvrtok a piatok budú zabezpečené v hoteli Crowne - Plaza

- obed počas výletu v sobotu bude zabezpečený reštauráciou Hradná brána
agentúra zabezpečí stravovanie:

  - večere pre pracovné skupiny a výbory – návrhy na 3 reštaurácie v centre mesta, zatiaľ bez finančnej kvantifikácie
  - otváracia večera

  - Gala večera

  - obed počas výletu sprievodných osôb v piatok 

6. Doprava

- agentúra navrhne dopravu účastníkov kongresu podľa zvolených miest na otváraciu večeru a Gala – večeru

- agentúra  navrhne dopravu na výlet pre sprievodné osoby v piatok 

- agentúra predloží návrh na dopravu loďou z prístaviska v Bratislave na Devín a späť + pristavenie 1 autobusu k hotelu Hradná brána pre tých, ktorí odchádzajú skôr 

- agentúra zváži logistiku autobusov v prípade, že účastníci kongresu budú ubytovaní vo vzdialenejších hoteloch

7. Komunikačná stratégia, kongresové materiály a webová stránka kongresu
- agentúra až po definitívnom výbere spracuje návrh loga kongresu (preveriť možnosti použitia oficiálneho loga Bratislavy s doplnením dodatku „ Congress EDA 2009“), návrh hlavičkového papiera a návrh registračného formulára

- agentúra zabezpečí prípravu a realizáciu internetovej stránky kongresu včítane možnosti registrácie online a prepojenie na stránku EDA a SMZ
- agentúra navrhne účinné a efektívne formy kongresového materiálu, obsahujúceho program kongresu a ďalšie základné informácie o kongrese (príhovory, sponzori, plánik hotela, popis sprievodného spoločenského programu a pod.)

- agentúra navrhne účinný spôsob označenia priestorov logom kongresu s prezentáciou reklamných partnerov

- agentúra dá  návrh na kongresovú tašku

- agentúra dá návrh na darček, charakterizujúci Slovensko
8. Kultúrny program

-  agentúra navrhne primeraný kultúrny program na otváraciu večeru a na Gala večeru podľa charakteru priestorov s tým, že využije najlepšie možnosti slovenského folklóru a kultúry

9. Sprievodné služby

- agentúra zabezpečí fungovanie stáleho sekretariátu, vydávanie kongresových materiálov účastníkom kongresu, technické a kancelárske služby

- ostatné služby podľa potreby (parkovacie, šatňa, upratovanie, bezpečnostná služba)

- podpora pri zabezpečení firemných prezentácií a prezentácií reklamných partnerov

C. Návrh rozpočtu na prípravu a realizáciu kongresu
1. Rozpočet na prenájom miestností, stravovanie, audiovizuálnu a tlmočnícku techniku, resp. všetky náležitosti súvisiace s hotelom Crowne – Plaza agentúra nepredkladá. Tieto otázky budú riešené po ukončení výberového konania s víťazom súťaže a hotelom Crowne – Plaza, pretože SMZ má s hotelom Crowne Plaza vykonané viaceré rokovania.
2. Agentúra predkladá návrh na finančné zabezpečenie všetkých ostatných zložiek zadania.

3. Agentúra navrhne výšku svojej odmeny za prípravu a realizáciu kongresu. 
Hodnotenie predložených ponúk

Predložené návrhy  vykonávajúcich organizácií budú hodnotené komisiou, ktorá bude menovaná zadávateľmi.

Postup oznámenia výsledkov



Výsledky hodnotenia budú oznámené všetkým účastníkom  do 7 dní od dátumu hodnotenia.


Postup hodnotenia:

Hodnotiaca komisia sa oboznámi so všetkými  predloženými návrhmi a účastníci, ktorí splnia zadávacie podmienky budú pozvané na osobnú prezentáciu svojho návrhu.

Bude sa hodnotiť podľa nasledovných kritérií.

Kritériá hodnotenia

1. Kapacita a skúsenosti agentúry s riešením projektov podobného rozsahu (vecného, personálneho a finančného)   
                    




15 bodov

2. Návrh sprievodného spoločenského programu kongresu



30bodov


3. Návrh rozpočtu na zabezpečenie kongresu                                                           30 bodov
4.Výška agentúrnej odmeny za zabezpečenie kongresu                                           25 bodov

PAGE  
1

